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ЗАГАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО ПРОГРАМУ
Програмне забезпечення (далі – ПЗ) BIT eReport складається з комп’ютерної програми BIT eReport та технічної документації, яка регламентує порядок роботи комп’ютерної програми BIT eReport .
Розробником комп’ютерної програми BIT eReport є Публічне акціонерне товариство «Бюро інформаційних технологій». Майнові права на комп’ютерну програму належать замовнику створення комп’ютерної програми – Асоціації «Українські Фондові Торговці» (далі – Асоціація УФТ).
Замовлення розробки комп’ютерної програми здійснено Асоціацією УФТ з метою реалізації цілей та завдань, визначених Статутом Асоціації.

Програмне забезпечення BIT eReport є рішенням, що забезпечує формування адміністративних даних торговця цінними паперами (далі – ТЦП) до ДКЦПФР та інших облікових аналітичних регістрів, відповідно до вимог «Правил (умов) здійснення діяльності з торгівлі цінними паперами: брокерської діяльності, дилерської діяльності, андеррайтингу, управління цінними паперами», затверджених рішення ДКЦПФР від 12.12.2006 р № 1449 (далі – Правила ТЦП).

Функціональні особливості ПЗ BIT eReport:

· ведення реєстру первинних документів

· ведення журналу обліку реєстрації договорів;

· формування реєстру внутрішнього обліку;

· ведення довідників користувача (довідників, які оновлюються централізовано, а також довідників, які ведуться самостійно)( 

· формування звітності до ДКЦПФР;

· формування портфеля цінних паперів відповідно до балансової ціни, що автоматично розраховується відповідно до прийнятої користувачем облікової політики.
ПЗ BIT eReport розроблено у відповідності до діючих законів України, нормативних документів ДКЦПФР, правил Асоціації УФТ.
Базові Закони України:

Про цінні папери та фондовий ринок.

Про фінансові послуги та державне регулювання ринків фінансових послуг.

Про інститути спільного інвестування (пайові та корпоративні інвестиційні фонди).

Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні.

Ліцензійні умови та звітність:

Правила ТЦП.

Положення про порядок складання та надання адміністративних даних щодо діяльності торговців цінними паперами, затверджене рішенням ДКЦПФР від 08.06.2004 р. № 279 (у редакції рішення Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 27.12.2007 р. № 2380).

Положення про розрахунок показників ліквідності, що обмежують ризики професійної діяльності на фондовому ринку, затверджене рішенням ДКЦПФР від 27.12.2007 р. № 2381.

Методичні рекомендації стосовно заповнення форм адміністративних даних щодо діяльності торговців цінними паперами, схвалені рішенням ДКЦПФР від 30.05.2005 р. №300.

Наказ ДКЦПФР від 03.06.2008 р. № 493 «Щодо вимог розділів II та III Положення про порядок складання та надання адміністративних даних щодо діяльності торговців цінними паперами, затвердженого рішенням Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 8 червня 2004 року N 279 (у редакції рішення Державної комісії з цінних паперів та фондового ринку від 27 грудня 2007 року N 2380), зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 28 січня 2008 р. за N 60/14751».

Ліцензійні умови провадження професійної діяльності на фондовому ринку - діяльності з торгівлі цінними паперами, затверджені рішенням ДКЦПФР від 26.05.2006р. № 346.

Роз’яснення ДКЦПФР від 12.05.2009 р. № 4 «Про порядок документального оформлення операцій зі зміни умов або розірвання договорів, що укладаються торговцями цінними паперами», затверджене рішенням ДКЦПФР від 12.05.2009 року № 482.

Правила про звітність членів Асоціації УФТ.
Правила Системи BIT eTrade Mail Асоціації УФТ.
умови отримання та використання програми

Програмне забезпечення є спеціалізованим, та призначається для використання в роботі суб’єктами господарювання, які здійснюють професійну діяльність на фондовому ринку, а саме діяльність з торгівлі цінними паперами.
Програмне забезпечення BIT eReport надається в межах внесків членів Асоціації УФТ та не потребує додаткової оплати.
Надання прав на використання програмного забезпечення регламентується ліцензійним договором, сторонами якого є Асоціація УФТ (Ліцензіар) та член Асоціації УФТ (Ліцензіат). Зазначений ліцензійний договорі має форму приєднання, яка передбачена статтею 634 Цивільного кодексу України.
Текст ліцензійного договору розміщується на Інтернет-сайті Асоціації УФТ www.aust.com.ua в розділі «ПРОГРАМНІ ПРОДУКТИ АУФТ».
Підставою для надання члену Асоціації УФТ програмного забезпечення є приєднання останнього до ліцензійного договору.
Приєднання здійснюється шляхом направлення до Асоціації УФТ заяви відповідного зразка, заповненої, підписаної уповноваженою особою члена Асоціації УФТ та засвідченої печаткою члена Асоціації УФТ.

Текст заяви розміщується на Інтернет-сайті Асоціації УФТ www.aust.com.ua в розділі «ПРОГРАМНІ ПРОДУКТИ АУФТ».

Отримання заяви, яка заповнена и оформлена належним чином, є підставою для надання члену Асоціації УФТ примірника програмного забезпечення.
Передача комп’ютерної програми BIT eReport здійснюється в Системі BIT eTrade Mail, відправник «апарат СРО – інформаційна взаємодія», отримувач – член Асоціації УФТ - користувач Системи BIT eTrade Mail.
Також порядок отримання програмного забезпечення BIT eReport міститься на Інтернет-сайті Асоціації УФТ в розділі «ПРОГРАМНІ ПРОДУКТИ АУФТ» або за гіперпосиланням http://www.aust.com.ua/400.aspx 
У разі виникнення питань, за додатковою інформацією про отримання та установку програми BIT eReport члени Асоціації УФТ можуть звернутися до
	фахівців Відділу по взаємодії з членами Асоціації УФТ
	за телефоном: (056) 373-97-84 

	
	на електронну скриньку: info@aust.com.ua

	
	в Системі BIT eTrade Mail: «апарат СРО – інформаційна взаємодія»

	
	особисто: м. Дніпропетровськ, вул. Леніна, 30


1. Установка ПРОГРАМИ
Інструкція користувача доступна за гіперпосиланням в розділі «ПРОГРАМНІ ПРОДУКТИ АУФТ» Інтернет-сайту Асоціації УФТ.

Додаткові програмні засоби, необхідні для функціонування BIT eReport доступні за гіперпосиланням в розділі «ПРОГРАМНІ ПРОДУКТИ АУФТ» Інтернет-сайту Асоціації УФТ.

Для установки BIT eReport запустіть файл Installmenu.exe.
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Рис. 1.1
У вікні, що з'явилося, Ви можете налаштувати параметри установки:

- встановіть при необхідності SQL Server Express;
- встановіть серверну частину програми;
- встановіть клієнтську частину програми.
Для цього потрібно поставити «V» напроти відповідних записів і натиснути кнопку «ОК».
Установка серверної частини програми
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Рис. 1.2

У списку «Ім’я серверу» необхідно вибрати ім'я сервера, на який буде встановлена база даних. У випадку, якщо немає серверів, або доступні не ті, на який треба встановити ПО, необхідно вручну ввести ім'я сервера.
При використанні специфічного типа з'єднання у списку «Мережевій протокол» можна вибрати відповідний мережевий протокол.
В разі використання мережевого протоколу «Tcp/ip» можна вибрати необхідний порт (поле «Номер порту»).
Якщо при підключенні до сервера баз даних використовується SQL аутентифікація необхідно встановити «V» навпроти «SQL Аутентифікація» і в поля «Логін до БД» і «Пароль до БД» ввести відповідно логін і пароль, які призначив адміністратор БД користувачу для доступу к базі даних. Для верифікації введених даних натискуйте кнопку «Перевірити». 

Після натисніть кнопку «ОК».
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Рис. 1.3

У вікні, що з'явилося, в полі «Назва бази даних» введіть назву бази даних, яку призначив адміністратор БД і натисніть кнопку «ОК». 

Після закінчення установки бази даних Ви побачите вікно:
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Рис. 1.4
Натисніть кнопку «ОК».
Установка клієнтської частини програми
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Рис. 1.5

В цьому вікні натисніть кнопку «Далее».
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Рис. 1.6

У цьому вікні виберіть місце на Вашому комп'ютері, куди буде встановлена програма BIT eReport. Перед закінченням установки перед вами з'явиться вікно:
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Рис. 1.7

Тут необхідно продублювати дані, які Ви вводили у вікно, зображеному на Рис. 1.2, після чого натисніть кнопку «ОК».
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Рис. 1.8

У вікні, що з'явилося, натисніть кнопку «ОК».
2. ВВЕДЕННЯ ОСОБИСТИХ ДАНИХ
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Рис. 2.1
Ця форма відкривається при першому запуску програми. Треба заповнити всі поля. В разі, якщо номер договору формує торговець символ-роздільник можна не указувати. Після заповнення даних натисніть кнопку «Ок». Після цього автоматично торговець додається в довідник «Контрагенти».
В подальшому користуванні програми власні відомості торговця можна коректувати в формі «Власні відомості торговця» в пункті меню «Довідники».
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Рис. 2.2.
3. Імпорт даних із звітності ЗА ПОПЕРЕДНІ ПЕРІОДи

Для імпорту даних із звітності за попередні періоди скористайтесь програмою «Імпорт даних зі звітності» (Рис. 3.1). Запустити її можна за допомогою ярлика із назвою «Імпорт даних зі звітності» на робочому столі.
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 Рис. 3.1
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Рис. 3.2
Для імпорту даних зі звітності натисніть кнопку «Завантажити» та виберіть папку, в якій знаходиться файл «CONTRACT.DBF» та натисніть кнопку «ОК» (Рис. 3.2). 
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Рис. 3.3
У вікні (Рис. 3.3) виберіть, чи створювати первинні документи, документи про постачання та чи виконувати проводки.

[image: image14.png][Vasosu imnopry.
] Ovomim mmoH s Toproaus

7] Tinsion nomossaim aosimaa, e iMnopTyEaT A0roB0pA

[ Dorosopu pasom 3 posikam





Рис. 3.4
Далі натисніть кнопку «Обробити». У вікні, що з'явилося треба налаштувати умови імпорту (Рис. 3.4).

Програма надає такі варіанти імпорту даних: 

· Оновити власні дані торговця.

· Тільки поповнити довідники, не імпортувати договори.

· Договори разом з довідниками.

· Таблиця зарахування / списання.

Пункт «Оновити власні дані торговця» незалежний від інших пунктів. 

Пункти «Тільки поповнити довідники, не імпортувати договори» та «Договори разом з довідниками» взаємозалежні. Тобто, якщо поставити «V» напроти одного з цих пунктів, «V» на проти іншого пункту зникає.

Після імпорту даних вони відображаються у вікні «Журнал договорів» (див. п. 5.1. цієї Інструкції) та у відповідних довідниках (див. розділ 4 цієї Інструкції).

Після імпорту даних потрібно самостійно перевірити інформацію, яка була імпортована в довідники, а саме: довідники «Цінні папери», «Контрагенти» та «Особи» на наявність записів, що дублюються. У разі виявлення дублювання відкоригувати дані.
В довіднику «Цінні папери» можуть дублюватися записи з наступних причин:
· для емісійних цінних паперів – записи, в яких відсутній ISIN.

· для векселів – записи, в яких відсутня серія або номер. 

У разі знаходження дубльованих записів потрібно додати дані, яких недостатньо для коректного внутрішнього обліку такого цінного паперу (ISI/серія/номер), до одного з аналогічних записів у довіднику «Цінні папери». Після цього необхідно знайти в Журналі обліку реєстрації договорів (п. 5.1 цієї Інструкції) всі договори, предметом яких є вказані цінні папери, та скоригувати їх умови шляхом заміни діючого запису щодо цінних паперів на запис з достовірними даними, обраний з довідника «Цінні папери». Після цього слід видалити всі зайві записи з довідника «Цінні папери».
В довіднику «Контрагенти» дубльовані записи слід шукати:
· серед юридичних осіб – записи, в яких відсутній ЄДРПОУ.

· серед фізичних осіб – записи, в яких відсутнє прізвище або ім`я або по батькові.
В довіднику «Особи»: записи, в яких відсутнє прізвище або ім`я або по батькові.

Пункт «Зарахування/списання» імпортується після імпорту за двома попередніми пунктами та відображається у вікні «Реєстр первинних документів» (див. п. 5.4 цієї Інструкції). У довіднику «Види документів» (див. розділ 4 цієї Інструкції). У довіднику «Види документів» (див. розділ 4 цієї Інструкції) передбачені спеціальні «умовні» документи під назвою «виписка при імпорті» для позначення документів для емісійних цінних паперів та акт прийому-передачі для цінних паперів на пред'явника та ордерних цінних паперів.
Увага: на сьогодні звітність ТЦП не містить інформації про рух грошових коштів, крім договорів на управління. Відповідно цей рух неможливо відобразити у вікні «Реєстр первинних документів». Разом з тим Правила ТЦП передбачають необхідність ведення руху грошових коштів щонайменше задля ведення реєстру грошових зобов’язань за договорами.

Незважаючи на той факт, що Правила ТЦП вимагають вести облік руху та заборгованості ТЦП в розрізі як грошових коштів, так і цінних паперів, діюча звітність (адміністративні дані ТЦП) передбачає надання інформації виключно про цінні папери. Рух грошових коштів відображається у вигляді загальної суми всіх зарахувань та списань по договору в розрізі кожного виду цінних паперів. Таким чином, немає можливості враховувати часткове погашення зобов’язань за договором, що суттєво спотворює розрахунок реальної ліквідності ТЦП. 

Тому користувачу програми BIT eReport потрібно самостійно занести у вікно «Реєстр первинних документів» (див. п. 5.2. цієї Інструкції) стан виконання грошових зобов`язань за договором на момент імпорту. Для цього у довіднику «Види документів» передбачено спеціальний умовний документ під назвою «Вхідне сальдо грошових коштів при імпорті».
Додаткові проблеми, пов’язані з імпортом попередніх даних, що викликані значними розходженнями між підходами та методологією, передбаченими чинним форматом звітності до ДКЦПФР та Правилами ТЦП:

1) неможливість автоматично прив’язати один до одного договори першого та другого рівня (наприклад, брокерські договори та договори на їх виконання)
;
2) неможливість зв’язати договори та зміни до них
.
4. ДОВІДНИКИ
Пункт меню «Довідники» містить наступні довідники:
· Контрагенти

· Особи

· Банки

· Цінні папери

· Валюти

· Країни

· Місце проведення торгів
· Територіальні коди

· Власні відомості про торговця

· Види ліцензій

· Види юридичних осіб

· Види паперів

Довідники «Контрагенти», «Особи», «Банки», «Цінні папери», «Власні відомості про торговця» можна редагувати. Інші довідники носять інформаційний характер.
Форма редагування довідника «Контрагенти» зображена на рис. 4.1.
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Рис. 4.1
Необхідними для заповнення полями є «Коротке найменування» і «Повне найменування», які наведені на Рис. 4.1. При додаванні нового контрагента спочатку треба ввести основні данні, а потім вводити дані на закладках «Відомості для договорів», «Рахунки», «Ліцензії». При спробі зробити навпаки користувачу буде про це повідомлено (Рис. 4.2).
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Рис. 4.2
 Закладка «Ліцензії» актуальна тільки для юридичної особи.
Якщо контрагенту надано статус «Торговець» (Рис. 4.1), але не вказано ліцензію, при збереженні даних користувачу буде про це повідомлено.
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Рис. 4.3
Форма редагування ЦП зображена на Рис. 4.4.
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Рис. 4.4
При виборі виду цінного паперу «Вексель» панель «Вексель» стає доступною. При цьому поле «Кількість ЦП в випуску» приймає значення «1» (Рис. 4.5).
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Рис. 4.5
При виборі у списку «Вид ц.п.» будь-якої облігації поле «Серія» стає доступним.
5. ДОКУМЕНТИ

Пункт меню «Документи» містить наступні підпункти:

· Журнал договорів

· Журнал договорів (Ієрархія)

· Коректування руху

· Реєстр обліку зобов'язань
· Портфель

· Портфелі клієнтів

· НДО

· Формування звітності

· Первинні документи

· Прив'язка договорів

5.1. Журнал обліку реєстрації договорів
Договори, укладені Торговцем цінними паперами фіксуються в Журналі обліку реєстрації договорів (надалі Журнал договорів).

Для роботи з Журналом договорів призначені форми програми «Журнал договорів» та «Журнал договорів (Ієрархія)», доступ до яких здійснюється за допомогою відповідних пунктів меню головного вікна програми (Рис. 5.1).
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Рис. 5.1.
Всі основні операції з договорами (створення, редагування, видалення) виконуються за допомогою функціоналу, який надає форма «Журнал договорів» (Рис. 5.2.).
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Рис. 5.2

Форма має вигляд розподіленого по горизонталі вікна, у верхній частині якого розташовані записи про договори, а в нижній, пов’язані з ними записи предмету договору. Кнопка «Додати» дозволяє створити новий договір або додаткову угоду до договору. За допомогою кнопки «Змінити» можливо виконати модифікацію існуючого договору або додаткової угоди. Також, форма містить сервісні кнопки для застосування фільтру та зміни конфігурації колонок таблиці журналу договорів.

При натисканні на кнопку «Додати Договір» або «Змінити» (Рис. 5.2) з'являється форма редагування договору, яка дозволяє заповнити основні реквізити договору та предмету договору (Рис. 5.3).
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Рис. 5.3
Поля «Вид діяльності» та «Вид договору» цієї форми пов'язані між собою логічною залежністю: вибір виду діяльності дозволяє обрати тільки відповідні цьому виду діяльності види договорів.

Аналогічно пов'язані між собою поля «Вид договору» та «Основний договір»: основний договір можливо обрати тільки тоді, коли це передбачено відповідним видом договору.

Дані, розташовані на закладка «Сторони договору» також пов'язані логічною залежністю відповідно до обраного виду договору та основного договору. Наприклад, у разі створення брокерського договору на обслуговування, програма дозволяє обрати тільки другу сторону договору, у разі створення замовлення до договору обслуговування – вибір другої сторони неможливий, тому що друга сторона договору однозначно визначається основним договором, а у разі створення договору на виконання, основним договором однозначно визначається третя сторона договору.

Закладка «Предмет договору» на панелі форми редагування договору (Рис. 5.3) дозволяє додати до договору записи про операції купівлі, продажу або міна цінних паперів, які є предметом договору, та інші умови договору (дата та термін оплати, валюта договору, наявність ризику і т.д.) (Рис. 5.4).
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Рис. 5.4
Кнопки «Додати» та «Змінити» закладки «Предмет договору» дозволяють виконувати операції з записами про цінні папери через інтерфейс, який надає форма «Предмет договору» (Рис. 5.5).
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Рис. 5.5
Особливу увагу серед елементів форми (рис. 5.5) слід приділити перемикачу «Виконувати автоматичний розрахунок». Якщо перемикач знаходиться в обраному стані – поля «Кількість ЦП», «Загальна сума» та «Ціна за 1 ЦП» пов'язані між собою та при зміні значення в одному з них, перераховуються значення в інших. Інакше, перерахунок не виконується. Закладка «Додаткові дані» форми редагування договору, дозволяє заповнити дані, які стосуються Біржової угоди та Біржового контракту або Біржового договору (Рис. 5.6).
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Рис. 5.6
Вибір підпункту «Додаткова угода» кнопки «Додати» в формі «Журнал договорів» (Рис. 5.2), дозволяє створити додаткову угоду до договору. 

При виконанні цієї операції, виконується копіювання в додаткову угоду всіх даних договору, та надається можливість зміни даних, які стосуються предмету договору. На формі редагування договору з’являються два додаткових поля для заповнення номеру та дати додаткової угоди (Рис. 5.7).
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Рис. 5.7
Після створення додаткової угоди, в Журналі договорів (рис. 5.2) з'являється позначка у колонці журналу «Дод.уг.», яка свідчить про те, що договір має додаткові угоди. Всі додаткові угоди містять історію змін до Договору
 та відображаються на закладці «Дод.угоди до договору» в Журналі договорів (рис. 5.8).
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Рис. 5.8
Слід звернути увагу на деякі особливості відображення форми редагування договору:

· якщо договір є основним для інших договорів, поля «Вид діяльності» та «Вид договору» недоступні для редагування;

· якщо договір не передбачає наявності записів про цінні папери, закладка «Предмет договору» відсутня;

· якщо договір має додаткові угоди, основні реквізити договору недоступні для редагування.

Ці обмеження додані в програму для уникнення помилок при формуванні звітності.

Також, слід зауважити, що при необхідності зміни другої сторони договору в основному договорі, для уникнення помилок при формуванні звітності, необхідно відкрити всі підпорядковані (пов’язані) договори, та натиснути на кнопку «Оновити сторони дог.» форми редагування договору (Рис. 5.3). Виконання цієї операції скоригує сторони договору у відповідності до основного договору.

Форма «Журнал договорів» (Рис. 5.2), має додатковий функціонал, який дозволяє швидко додати замовлення до договору обслуговування, або договір виконання до замовлення, в залежності від того, який договір є поточним у журналі договорів (позначений курсором в таблиці договорів) (Рис. 5.9).
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Рис. 5.9
При виконанні цієї операції поля «Вид діяльності», «Вид договору» та «Основний договір» у формі редагування договору (Рис. 5.3) заповнюються автоматично. Форма «Журнал договорів (Ієрархія)», доступ до якої здійснюється за допомогою відповідного пункту меню головного вікна програми (Рис. 5.1) призначена для відображення та аналізу пов’язаних договорів у вигляді деревовидної структури (Рис. 5.10). 
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Рис. 5.10
Ця форма має обмежений функціонал по виконанню операцій з договорами, але дозволяє більш наглядно розташувати пов’язані договори. Це особливо зручно для аналізу договорів за брокерською діяльністю. Кнопки форми «Згорнути», та «Розгорнути» згортають та розгортають ієрархічне дерево журналу договорів.

Обидві форми, «Журнал договорів» (Рис. 5.2) та «Журнал договорів (Ієрархія)» (Рис. 5.10), мають панель, яка накладає умови вибору договорів із бази даних для відображення в журналі (Рис. 5.11)
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Рис. 5.11
Елементи інтерфейсу, які розташовані на цій панелі, дозволяють обрати вид діяльності, рік та період для відображення записів у журналі. Якщо умови вибору було змінено, необхідно натиснути на кнопку панелі «Оновити», щоб застосувати нові умови вибору.

5.2. Прив'язка договорів

Підпункт «Прив'язка договорів» призначений для виводу на екран і подальшої прив'язки первинних документів до договорів.
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Рис. 5.12
У верхній частині форми – таблиця з первинними документами, які не прив'язані до договорів. У кожному рядку присутня «галочка», якою користувач відзначає вибрані позиції документів для подальшої прив'язки їх до договорів.

У нижній таблиці форми вибирається договір, до якого прив'язуються вибрані документи. Після натиснення на кнопку «Встановити» відбувається прив'язка документів до договору і вони при оновленні переміщуються із списку документів для вибору.

В разі недоговірних операцій відмічені документи перекладаються в розряд недоговірних операцій кнопкою «Недоговірні».

Договори вибираються по періоду, в якому існують неприв'язані документи.

При виборі документа автоматично встановлюється фільтр за ЦП на договори, що є в відкритому документі.

5.3. Коректування руху

Залежно від вибраного способу розрахунку собівартості при списанні ЦП відкривається одна з двох форм «Коректування руху» (FIFO/LIFO або середньозважена), в якій можна переміщати послідовність руху ЦП в межах одного дня.

Установка облікової політики списання ЦП встановлюється одноразово в довіднику «Власні відомості про торговця» (може бути змінена при зміні облікової політики):

[image: image32.png]& i BIAOMOCTi

Boenersis T svseners axTisis

Do ot e w7

Obrikosa norimika
© FIF0
O uro
©) Cepemrsossaxera iva

Tpsaurs ryepai
Mepearonepon

© B cepenywii (Homep norosopy @opmye Toproseus)
© Nemvones
[ ——

Mare rizmpuencreo
[ € warm rignpuemcrsom

Korrawa oco6a s rars cxrmpern Darurx | OGVOEa RorvTvic / [asara Rywepail / Vare MApnencrss || Koan. | Copeep SMTP. <>





Рис. 5.13
Середньозважена
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Рис. 5.14
При виборі дати і ЦП, кнопкою «Сформувати» формуємо список рухів документів цього ЦП. У правому вікні можна бачити список рухів з характеристиками. Надходження із знаком плюс, списання із знаком мінус.

Поряд з кнопкою «Сформувати» знаходяться кнопки «Вгору» і «Вниз», якими можна переміщати надходження та списання ЦП за договорами. Перерахунок послідовності списання відбувається автоматично. При переміщенні надходження догори, списання залишаються на місці. Списання переміщуються через одне надходження.

Кнопка «Договір» - відкриваємо договір, на підставі якого було виконано рух.

FIFO/LIFO
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Рис. 5.15
Призначення кнопок і зовнішній вигляд вікон нагадує попередній варіант з середньозваженої ціни. За винятком того, що надходження та списання ЦП в правій частині вікна розділені на дві таблиці. Списання ЦП прив'язані до обраного надходження.

Переміщення можливо тільки для надходжень.
5.4. Реєстр первинних документів
В програмі визначен перелік документів для відображення подій змін залишків ЦП у торговця, а також відбувшіхся платежів. 

Документи, що відображають рух ЦП:

· Акт прийому-передачі

· Виписка зберігача

· Виписка реєстратора

· Акт передачі ЦП в управління

· Акт повернення ЦП клієнту з управління

Документ, що відображає факт платежів:

- платіжне доручення
- меморіальний ордер
Пункт меню програми «Документи/Документи» визиває форму-таблицю, що висвітлює журнал документів за вказаний період дат.

За умовчанням діапазон дат береться з початку року до поточної дати. Користувач може змінити початкову і кінцеву дати, і наступні відкриття реєстру відкриються вже зі зміненими датами. 

Колонка «Не зав. договір» приймає «відзначений» вигляд, коли у відповідному документі існують строки з невизначеним договором – тобто, коли запис в документі не прив'язаний до договору, і не вибрано варіант «Недоговірні відносини».
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Рис. 5.16
Колонка «Статус проведення» може приймати 3 стани: зелений кружок означає, що всі строки (рядки) документу проведені; пустий кружок – у документі не існує проведених строк; напівзамальований – у документі є як проведені, так і не проведені строки. Рядок документу вважається проведеним, коли він сформував або зміну залишків ЦП у портфелі торгівця, або зміну грошових зобов’язань. Рядок з невизначеним договором ніколи не проводиться. Пункти меню «Провести», «Зняти проведення» запускають процедури проведення або зняття проведення документів безпосередньо із журналу, причому можна вибрати декілька документів.

5.4.1. Документи про рух ЦП
Форма «Документ про рух ЦП» визивається при виборі меню «Новий документ/Рух ЦП», або при редагуванні існуючого документу. Строки (рядки) документу відображають реквізити операції за окремим ЦП: кількість, вартість, валюта, можливо курс валюти, вид руху ЦП (зарахування, списання), договір (необов’язково), на підставі якого заведені ці дані. 
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Рис. 5.17
Тип документу можна вибирати тільки за відсутності строк в документі. В залежності від типу змінюється вигляд форми документу. 
Документи Акт «прийому-передачі», «Передача ЦП в управління», «Повернення ЦП клієнту з управління»
Форма документів Акт прийому-передачі», «Передача ЦП в управління», «Повернення ЦП клієнту з управління»:

В документах «Акт прийому-передачі», «Передача ЦП в управління», «Повернення ЦП клієнту з управління» відображаються поля «Облік по», «Контрагент», «Операція», «Валюта» а також реквізити договору. Значення в цих полях задають значення для всіх рядків документа. Поле «Облік по» задає клієнта з якого чи на якого буде зараховуватися кількість і вартість ЦП.
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Рис. 5.18
 «Операція» задає напрямок руху ЦП – списання, зарахування. Якщо договір вибрано, то значення полів «Облік по», «Контрагент», «Операція», «Валюта» беруться з договору і стають недоступними для редагування. Якщо договір не вибрано, або він був видалений, то значення цих полів можна задавати довільним чином. Кнопка «Власні» записує в «Облік по» власні дані торговця ЦП. При введенні нового документу власні дані торговця ЦП записуються в це поле за умовчанням. Чекбокс «Недоговірні відносини» доступний при невибраному договорі, і коли він відзначений, то задає «Недоговірні відносини» для всіх рядків документа, при цьому вибір договору стає неможливим.

При вибраному договорі рядки документу з деталізацією операції по окремому ЦП відповідають такому ж ЦП з деталей договору. Команда меню «Додати запис» дозволяє додати ЦП тільки з деталей цього договору. Команда «Додати з договору» дає можливість вибрати і договір і рядки з ЦП з деталей договору.
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Рис. 5.19
Форма, яка визивається при додаванні/редагуванні окремого запису.
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Рис. 5.20
Якщо договір в документі не обрано, то в формі разом з кількістю дозволяється редагувати поля «Ціна», «Сума», і вибір цінного паперу буде проводитися з довідника ЦП. 

Форма вибору ЦП з довідника:
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Рис. 5.21
Якщо договір в документі був обраний, то дозволяється редагувати тільки поле «Кількість», оскільки ціна і, відповідно, сума визначаються договором.
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Рис. 5.22
Вибір ЦП буде проводитися з деталей договору:
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Рис. 5.23

Форма, яка визивається при виборі договору і команді меню «Додати з договору»:
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Рис. 5.24

В цій формі показуються договір, а також, в нижній частині форми – cтроки з деталей вибраного договору, якщо включений пункт меню «Строки договору». Тут надається можливість разом з договором вибрати і рядки з ЦП з деталей договору, які перепишуться в рядки документу. Вибір рядків проводиться відзначенням чекбокса в колонці «Вибір». Кількість ЦП, яка буде задана в документі, можна відредагувати, застосувавши пункт меню «Редагувати»:
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Рис. 5.25
Документи «Виписка зберігача», «Виписка реєстратора»
Форма документів «Виписка зберігача», «Виписка реєстратора»:
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Рис. 5.26
«Виписка реєстратора» відрізняється від «Виписки зберігача» тим, що в документі дозволяється тільки один ЦП.

«Виписка реєстратора» не обмежується одним договором, одним видом операції, одним контрагентом, чи однією валютою. Кожен рядок в документі може відрізнятися від інших значенням цих реквізитів. «Виписка реєстратора» повинна відображати рух по рахунку ЦП за деякий період часу, найтиповіше за день. 

Форма вибору рахунку ЦП:
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Рис. 5.27
Пункт меню «Власні рахунки» вмикає/вимикає висвітлювання тільки власних рахунків торговця ЦП. 

При заведенні нового документу в поле «рахунок ЦП» за умовчанням проставляється значення власного рахунку торговця ЦП, причому останнього введеного.

Додавання нового запису в документ, редагування проводиться за допомогою форми «Строка документу»:
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Рис. 5.28
Форма аналогічна формі редагуванні запису документа типу «Акт прийому-передачі», але тут дозволяється вибрати договір/не договірні відносини, контрагента, вид операції. Якщо договір вибраний. то значення полів «Валюта», «Контрагент», «Операція», «Ціна» визначаються договором, і вони, а також поле «Сума», стають забороненими для редагування:
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Рис. 5.29
Форма вибору договору:
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Рис. 5.30
В цій формі вибираються договір і цінний папір з деталей договору. 

Якщо договір не вибрано, то кнопка «…» з групи «Цінний папір» визиває форму вибору ЦП з довідника ЦП, якщо договір обраний, то визветься форма вибору ЦП з деталей договору.

Кнопка «Д» в групі «Цінний папір» також визиває форму вибору договору, але тільки з тих договорів, де задіяний цей цінний папір:
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Рис. 5.31
Таким чином, може бути обраний зворотній спосіб заповнення форми: спочатку вибрати цінний папір, а потім договір.
Чекбокс «Недоговірні відносини» дозволений тільки при невибраному договорі. Відзначення чекбоксу «Недоговірні відносини» забороняє кнопки вибору договорів

Банківська виписка

Форма банківської виписки:
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Рис. 5.32
Банківська виписка повинна відображати рух грошей по банківському рахунку за деякий період часу, найтиповіше за день. 

Форма вибору банківського рахунку:
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Рис. 5.33
Пункт меню «Власні рахунки» вмикає/вимикає показ тільки власних рахунків торговця ЦП.

При введенні нового документу для банківського рахунку береться значення власного банківського рахунку торговця ЦП. Якщо власних банківських рахунків декілька, то береться перший введений.

Форма редагування рядка банківської виписки:
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Рис. 5.34
Якщо договір вибрано, то він визначає значення контрагента, і це поле стає забороненим для змін. Кнопка «Д» визиває форму вибору договорів, але тільки з тих де задіяний цей контрагент в якості другої сторони:
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Рис. 5.35
Таким чином, можна використати інший спосіб визначення реквізитів платежу: вибрати контрагента, а потім потрібний договір.

Чекбокс «Недоговірні відносини» дозволений тільки при невибраному договорі. Відзначення чекбоксу «Недоговірні відносини» забороняє кнопки вибору договорів
5.5. Портфель
Дилерський портфель відображає кількість і вартість цінних паперів у власності торговця на визначену дату. Форма портфеля:
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Рис. 5.36
Вигляд форми змінюється в залежності від виду обраної облікової політики, тобто від вибраного способу списання залишків ЦП: «FIFO», «LIFO», «Середньозважена ціна». Облікова політика вибирається через пункти меню «Довідники/Власні відомості про торговця», закладка «Додаткові дані для звітності», закладка «Облікова політика/Правила нумерації/Мале підприємство»:

[image: image56.png]Bosaera Ta eHeeaeH aKTHEIS
Baranerisiamocri  fonakosiariana ssitocri |

Korarria ocaia s narts cknaaens danyss | OSAKGE RonTika / [paeina Hiriepail 1 Mane npuenicres | Koa | CepeepSMTP| 4]

- Dérioea noniica
& FF0

© uro

' Cepeartossaxena uita

[~ Mpasuina Hyvepaui
& Tlepen Hovepom
B cepenvi (Homep norosopy dopmys Toprosess)
© Ml vovepa

[

[ Mane rignprevicreo

™ € s nianpueracton

Sooper ]





Рис. 5.37
Якщо вибраний спосіб «FIFO» або «LIFO», то в меню портфеля висвітлюються чекбокси «Загально по ЦП», «По партіям»:
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Рис. 5.38
Цим надається можливість відобразити залишки ЦП по партіям приходу (подіям зарахування) у власність торговця.

Вигляд портфеля, коли відзначені «Загально по ЦП» і «По партіям»:
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Рис. 5.39
На цьому прикладі видно, як складаються загальні кількість і сума ЦП «ЗАТ ЕЛЕКТРОМЕТАЛУРГІЙНИЙ ЗАВОД» із залишків 2-х партій, які були заведені документами «Виписка зберігача» № 501 від 20.10.2009 і № 502 від 21.10.2009.

Якщо відзначений тільки чекбокс «По партіям», то загальні кількість і вартість не відображаються:
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Рис. 5.40
У разі, коли обрана облікова політика «Середньозважена ціна», то, відображаються тільки загальні кількість, вартість ЦП:
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Рис. 5.41
6. ФОРМУВАННЯ ЗВІТНОСТІ
6.1. Регулярна звітність

На основі введених даних, за вказаний інтервал часу, формується регулярна звітність. Меню «Документи - Формування звітності - Регулярна звітність».
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Рис. 6.1
По-перше необхідно обрати каталог збереження DBF файлів. 

Рік та квартал виставляється автоматично. В разі потреби можна змінити на необхідні.

Щоб створити звітність натисніть на кнопку «Створити звіти». Автоматично відбудеться розрахунок звітності. Навпроти розрахованих звітів постануть відмітки «Є дані для звіту». Кожний звіт треба перевірити, натиснувши на кнопку «Відкрити» в таблиці навпроти звіту.

По закінченню сформовану звітність треба зберегти (кнопка «Зберегти звіти»), і в разі підключення до інтернету відіслати (кнопка «Надіслати»).

«Організатор торгів, до якого подається звітність» - вибір організатора торгів, до якого додатково надсилаються сформовані звіти.

Параметри електронної пошти налаштовується через меню програми «Документи - Формування звітності - Налаштування сервера SMTP»:
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Рис. 6.2
Ці параметри також можна встановити у власних відомостях торговця на закладці «Додаткові дані для звітності - Сервер SMTP»:
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Рис. 6.3
Нерегулярна звітність

На основі введених даних, на вказану дату формується регулярна звітність. Меню «Документи - Формування звітності - Нерегулярна звітність».

Натиснувши на кнопку «Договори» можна сформувати таблицю договорів для звітності:
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Рис. 6.4
Далі треба натиснути кнопку «Сформувати»:
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Рис. 6.5
Данні можна переглянути, натиснувши кнопку «Переглянути все».

Якщо данні сформовані, заповнюється нижня таблиця та стає доступною кнопка «Зберегти до DBF». 

Треба перевірити каталог збереження файлів звітності, нажати на кнопку «Зберегти до DBF», та «Надіслати».

7. Створення резервної копії бази даних
Встановлення параметрів під’єднання до бази даних (БД).
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Рис. 7.1
Після натискання кнопки «Соединить» користувач заходить до меню Microsoft SQL Server.
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Рис. 7.2
В меню треба обрати БД, резервну копію якої необхідно створити.
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Рис. 7.3
Правою кнопкою маніпулятора «миша» можна вивести контекстне меню та обрати «Задачи» -> «Создать резервную копию…» (Back Up).
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Рис. 7.4
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Рис. 7.5
У вікні додавання треба вказати папку та ім'я файлу куди буде розміщено резервну копію БД (кнопка «Добавить»).
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Рис. 7.6
Оберіть місце куди буде розміщенно резервну копію БД. Натисніть кнопку «ОК».
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Рис. 7.7
Коли обрали ім’я резевної копії БД та обрали місце її розміщення натисніть кнопку «ОК».
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Рис. 7.8
Резервну копію бази даних створено. Натисніть кнопку «ОК».

8. Відновлення бази даних з резервної копії

Встановлення параметрів підключення до бази даних (БД)
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Рис. 8.1
Після натискання кнопки «Соединить» користувач заходить до меню Microsoft SQL Server.
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Рис. 8.2
В меню треба обрати БД, яку треба відновити, та війти до вікна відновлення БД. («Задачи» -> «Восстановить» -> «База данных»).
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Рис. 8.3
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Рис. 8.4
Далі треба обрати «С устройства», натиснути кнопку «…».
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Рис. 8.5
В цьому вікні треба натиснути кнопку «Добавить».
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Рис. 8.5
Слід обрати файл з резервною копією БД, та натиснути кнопку «ОК». 

В переліку треба виділити необхідну копію БД. Перейдіть до «Параметры».
[image: image80.png]5 Guenap -

Crpama

2 Nepaverps

Coenmnene

Cepeep:
bi\slerpress

Cosmmene:
BT Arecosmue

9 Moocwomers canicrsa
ey

foroso

Hasaserie 0 soccTarosreris

BisGepie v BeemvTe MM HOEOH UM CHUECTEOWEN Ga3tt AZHHSX AT NpOBEAEHAR
onepaLy EoccraHoBN=rM.

B Gasy marux: [eRepot |

K womenry epewer [Comrocnemns |

VieTosank s socoraosers

VH@XUTE MCTOWMICH MECTONOTOXEHHE PeSep X HAGOPOS AaFHX AT BOCCTAHOBEH.

€ s Gass marrx: [eRepot =

& Cycmponcrea [C-\Program Fies\Whorosch SQL ServerWSSAL WSS || _|

BisGepie pesepersie H36op AarisX AR S0CCTHOREHIS.

Bocoraronms | fnm Romoner [T
| eRepottTlomian basa mareax Peseperoe ronvposare Basa a0l
5] eReport Morvian Basa marHix Peaeparioe konvposarie | Basa garix | Mol





Рис. 8.6
Обираємо варіант «Перезаписати базу даних» та натискаємо на кнопку «ОК».
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Рис. 8.7
Після успішного закінчення процесу відновлення натиснути кнопку «ОК».
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Рис. 8.8
9. Комунікації з Bit etrade mail
Порядок користування Програмою BIT eTrade Mail встановлюється Правилами Системи BIT eTrade Mail, затвердженими Асоціацією УФТ. Інструкція з інсталяції, інструкція оператора BIT eTrade Mail розміщується на Інтернет-сайті Асоціації УФТ www.aust.com.ua в розділі «ПРОГРАМНІ ПРОДУКТИ АУФТ».
За допомогою Програми BIT eTrade Mail користувач Програми BIT eReport має наступні комунікаційні можливості:

- надати звітність, сформовану за допомогою Програми BIT eReport, до СРО Асоціації «Українські Фондові Торговці» (в перспективі – до ДКЦПФР) у вигляді електронного документу (відповідно до чинного Положення про звітність членів Асоціації УФТ);

- отримати від Асоціації УФТ електронний документ, що містить результати перевірки звітності та реєстраційний номер у Журналі прийняття даних (за умови відсутності помилок);
- імпортувати договори з фондових бірж, позабіржового ринку, платіжної організації внутрішньодержавної небанківської платіжної системи (див. п. 9.1-9.3 цієї Інструкції).
9.1. Імпорт договорів з фондових бірж

За умови, що фондова біржа, членом якої є користувач BIT eReport, отримала доступ до Системи BIT eTrade Mail (є користувачем Програми BIT eTrade Mail), торговець цінними паперами може:

- отримувати від біржі виписки з реєстру договорів (угод, контрактів), укладених на біржі, у вигляді електронного документу
;

- звітувати обраній фондовій біржі про всі вчинені правочини з цінними паперами.
9.2. Імпорт договорів, укладених на позабіржовому ринку
BIT eTrade Report передбачає функції автоматичного створення договору в форматі, затвердженому стандартом Асоціації (згідно Правил Системи BIT eTrade Mail), надсилання контрагенту та імпорту укладеного в Системі BIT eTrade Mail договору для внутрішнього обліку та формування звітності.
9.3. Імпорт первинних документів з ПАТ «ФК «Сучасні Кредитні Технології»

За умови участі торговця цінними паперами у внутрішньодержавній небанківській платіжній системі «Розрахункова Фондова Система» (далі – РФС), ПАТ «Фінансова компанія «Сучасні Кредитні Технології», що є платіжною організацією РФС, може надавати торговцю цінними паперами засобами Системи BIT eTrade Mail первинні документи (меморіальні ордери, виписки з рахунку), що підтверджують факт переказу грошових коштів за договорами, укладеними на фондовій біржі, для імпорту до BIT eTrade Report.
� В файлах сформованої звітності в таблиці «Відкриті позиції» відсутня інформація про другу сторону договору (фізичну особу). Крім того, відсутні посилання на договори вищого рівня, внаслідок чого немає можливості визначити зв'язок між договорами виконання з замовленнями, замовленнями та договорами на брокерське обслуговування, договорів виконання з разовими договорами доручення/комісії тощо.  


� Наразі чітко не регламентована процедура обліку зобов’язань в цінних паперах та грошових коштах по договорах, щодо яких укладені додаткові угоди. Роз’яснення ДКЦПФР, затверджене рішенням від 12.05.2009 р. № 4, передбачає, що ТЦП має можливість змінювати всі істотні умови договору, в т.ч. предмет договору, вартість та умови виконання. Натомість в чинному Наказі ДКЦПФР № 493 зміни умов договору шляхом укладення додаткових угод не враховуються (не зважаючи на те, що зміна зобов’язань по договору мала була б враховуватись при розрахунку показників ліквідності ТЦП).


� Роз’яснення ДКЦПФР № 4 від 12.05.2009р.


� Асоціація УФТ звернулася до всіх фондових бірж з пропозицією узгодити формати та регламент автоматизованого імпорту інформації щодо укладених на біржах договорів до програми BIT eReport.
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